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TS EN ISO/IEC 17043'E GORE YETERLILIK TESTi SAGLAYICILARI iCIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER
THE REQUESTED DOCUMENTS FOR PROFICIENCY TESTING PROVIDERS AT APPLICATION ACCORDING TO ISO/IEC 17043

A- Basvuruda TURKAK’a imzali Verilecek Belgeler
Signed documents to be submitted to TURKAK during the applicatfion

Not 1 : Bu bolumdeki belgeler yeftkili kisi veya Ust yonetim tarafindan imzalanmali ve bir dilekce eki
olarak génderilmelidir.
Note 1 : Documentsin this part must be signed by authorized person or top management and submitted
in annex of a petition.

Basvuru Formu: ik Akreditasyon, Kapsam Genisletme ve Akreditasyon Yenileme basvurulariicin
“Yeterlilik Testi Saglayicilar icin Akreditasyon Basvuru Formu’nu (F701-074) doldurunuz. Kapsam
Genisletme ve Yenileme Basvurulan icin formda, mevcut kapsamin yani sira kapsam
genisletmeler kirmizi kalin, geri cekmeler yesil UstU ¢izili, dedisiklikler mavi kalin olacak sekilde
1. | 96steriimelidir.

Application Form: For initial accreditation, scope extension and re-accreditation applications, please fill
in the Application Form for Proficiency Testing Providers (F701-074). For scope extension and re-
accreditation applications, besides existing scopes, scope extensions, scope reductions and scope
changes must be highlighted with red bold font, green strike-through font and blue bold font
respectively.

Akreditasyon Sozlesmesi: Akreditasyon Sézlesmesi (F701-039) formunu doldurunuz.

2 Accreditation Contract: Please fill in the Accreditation Contract (F701-039) form.
Yetkili Temsilci: UDK'nin vyetkili femsilci bilgisini  “Akreditasyon Hizmetleri, Uygunluk
3 Degerlendirme Kurulusu Yeftkili Bildirim Formu” (F701-071) kullanarak doldurunuz.

Authorized Representative: Please indicate information of authorized representative of the CAB in the
"Conformity Assessment Body Authorized Person Declaration Form” (F701-071).

B- TURKAK e-Portala Yiklenecek Belgeler
Documents to be uploaded to TURKAK e-portal

Not2 :Bu kisimda belirtilen belgeler basvuru esnasinda TURKAK'a gdnderilmeyecektir. Basvuru
TURKAK tarafindan kabul edildikten ve TURKAK tarafindan erisim izni verildikten sonra P701
ProsediUrinde belirtilen sire icinde TURKAK e-portalina yUklenmelidir. (K isaretli belgeler

yUklenmelidir.)

Note 2 : Documents defined in this section will not be sent to TURKAK during application. Upon receiving
the access permission, these documents should be uploaded to TURKAK e-portal within the period

specified in the Procedure P701. (documents with sign: X shall be uploaded)

Not3 : Kapsam Genisletme Basvurularinda da, falep edilen tOm kapsamlar icin asagida
belirtilen belgelerden iliskili olanlar TURKAK e-portalina basvuru tarininden énce yUklenmelidir.
Aksi takdirde kapsam genisletme basvurusu dikkate alinmayacaktr. (K isaretli belgeler

yUklenmelidir.)
Note 3 : For scope extension applications, relevant documents stated below shall be uploaded to
TURKAK e-portal for all requested scopes before the application date. Otherwise, scope extension

applications will not be taken into consideration. (documents with sign: X shall be uploaded)
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Yasal Stati: Kurulusun tGzel bir kisilik veya t0zel bir kisiligin parcasi oldugunu
gobsteren belgeleri (ticari sicil gazetesi, bakanlik yetkilendirmesi, kurulus
kanunu vb.) yUkleyiniz. (varsa subeler dahil) 0 0
Legal Status: Upload the documents showing that the body is a legal entity or a
part of a legal entity (trade registry, ministry authorization, law of establishment
etc.)(including branches)

Mesleki Sorumluluk Sigortasi: Mesleki Sorumluluk Sigortasini ve teminata
karar verilirken yapilan risk degerlendirme dokUmanini yUkleyiniz. Mesleki
sorumluluk sigortasi zorunlu degdilse yaplmadigina dair resmi  yaziy
2. | yUkleyiniz. 0 0
Professional Liability Insurance: Upload the Third party Professional Indemnity
Insurance and risk assessment document prepared for deciding on insurance. If
Third party Professional Indemnity Insurance is not mandatory for your body, upload
the official record proving this.

Bilgi Beyan Formu: Kimin/kimlerin doldurdugunu ve ne zaman hazilandigini
aciklama kisminda belirterek, tUm alanlar icin F701-103 “Laboratuvar Bilgi
3. | Beyan Formu"nu doldurunuz ve “Basvurular” bolimUne yUkleyiniz. 0 0
Information Declaration Form: Filled the F701-103 “Laboratory Information
Declaaration Form” for all fields and indicate the who and when it was filled and
upload under the heading “Applications.

Hizmet Kapsami: Yefterliik Testi Sadlayicisinin hangi alanlarda hizmet
sundugunu gdbsteren bilgileri  yUkleyiniz. (Akreditasyon istenmeyen
4. | faaliyetler dahil) Ll L]
Scope of Service: Upload the information on activity scope of PT Provider.
(Including undesired scopes)

Danisma_ Kurulu: Faaliyet alanlanyla ilgili danisma kurullanni, Oyeleri ve
kurullann gérev talimatlanni gésteren bilgileri yUkleyiniz. 0 0

5. Adpvisory Boards: Upload information showing advisory boards, members and
task instructions for their fields of activity.
6 Kalite El Kitabi: Kurulusun Kalite El Kitabini yUkleyiniz. 0 0

Quality Manual: Upload the Quality Manual of the bodly.

Ana Dokiman Listesi: Kurulustaki tUm dokUmantasyonu gdsteren gincel
7 listeyi yUkleyiniz.(Revizyon durumlari ile birlikte) ] ]
" | Main Document List: Upload the up to date list of all the documentation in the body
(With revision status).

Kalite Sistemi Dokiimanlari: Kurulusa ait TS EN ISO/IEC 17043 Standardina
gbre duzenlenmis, yoénetim sisteminin  uygulanmasina yoénelik tUm
8 dokUmanlar (prosedur, form, liste vb.) yUkleyiniz. [ [

Quality System Documentation: Upload the documents (procedure, form, list efc.)
for the implementation of the management system, prepared in accordance with

TS EN ISO/IEC 17043.

Talimatlar: Kurulusa ait TS EN ISO/IEC 17043 Standardina gére dizenlenmis
tOm ilgili talimatlan yUkleyiniz. ] ]
Instructions: Upload all instructions prepared in accordance with TS EN ISO/IEC
17043.
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10.

Personel Listesi ve Kritik Personel Verileri: Yeterlilik Testi Sagdlayicisina ait
ic/dis tTUm personelini iceren listeyi yUkleyiniz. Ayrica kurulus tarafindan
belirlenmis kritik konumdaki personel verilerini yUkleyiniz.

Personnel List and Critical Personnel Information: Upload the list of all
internal/external personnel of the Proficiency Testing Provider. Also indicate
personnel in critical position if determined by Proficiency Testing Provider.

11.

Cihaz Listesi ve Kalibrasyon Sertifikalan: Yeterlilik Testi Saglayicisinin erisime
sahip oldugu tUm cihazlari iceren listeyi yUkleyiniz. Ayrica cihazlara ait en
guncel kalibrasyon sertifikasini,  kalibrasyon skhigini  gdsteren listeyi,
kalibrasyon teknik sartnamelerini, kalibrasyonun uygunlugunu
degerlendirme kayitlanni vo. yUkleyiniz.

Equipment List and Calibration Certificates: Upload the list of all devices Proficiency
Testing Provider has access to. Also upload the up to date calibration certificates
of the devices, the list of calibration frequency, calibration technical specifications,
records of evaluation of cdlibration suitability etc.

12.

Referans Malzeme Listesi ve Serifikali Referans Malzeme Sedifikalari:
Yeterlilik Testi Saglayicisinin sahip oldugu tUm referans malzeme/sertifikall
referans malzemeyi iceren listeyi yUkleyiniz. Aynca malzemelere ait
serfifikalari,  teknik  sartnameleri, teknik sartnamelere  uygunlugu
degerlendirme kayitlanni vib. yUkleyiniz.

Reference Material List and Cetrlificates of Cerlificated Reference Materials: Upload
the list of all reference materials/certificates of certificated reference materials that
the Proficiency Testing Provider has. Also upload the certificates of materials,
technical specifications, records of assessment of conformity to technical
specifications etc.

13.

Taseron Kullanimi:Taseron hizmetler hakkinda sdzlesme ve Dbilgileri
yUkleyiniz.

Use of Subcontiractors: Upload the list of subcontracting services, contracts

and information.

14.

Yeterlilik Deneyi Bilgileri: Daha 6nce gerceklestirilen yeterlilik deneylerinin
bilgilerini yUkleyiniz.

Proficiency Testing Information: Upload the information on the performed
proficiency tests.

15.

Yeterlilik Deney Program Plani: Gerceklestirilecek vyeterlilik deneyleri
programlarina yonelik bilgileri iceren plani yukleyiniz.

Plan for the Proficiency Testing Schemes: Upload the plan containing the
information for the proficiency testing programs to be carried out.

16.

istatiksel Tasanm: Istatistiksel tasanmin uygulanmasina yénelik t0m
dokUmanlar yUkleyiniz.

Statistical Design: Upload the documents for the implementation of the statistical
design.

17.

Olcim _Belirsizligi: Her bir basvuru kapsami icin  dlcim  belirsizligi
hesaplamalari ve belirsizlik bUtcesini yUkleyiniz.

Uncertainty of Measurement: Upload ‘Uncertainty of measurement’ calculations
and uncertainty budget for each applied scope.

18.

Homojenite ve Kararllik: Homojenlik ve kararliik calismalanna ait tim
teknik, istatistiksel ve personel yetkinlik kayitlarini yUkleyiniz.

Homogeneity and Stability: Upload the technical, stafistical and personnel
competency records of homogeneity and stability items.
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Rapor Ornegi: R10.06 “TURKAK AKREDITASYON MARKASI'nin TURKAK
Tarafindan Akredite Edilmis Kuruluslarca Kullanimasina lliskin - Sartlar’a
19. | uygun olarak olusturulmus Rapor érneklerini yikleyiniz. O O
Sample of Report: Upload Sample of Reports prepared for every scope according
to guideline of R10.06.

ic Tetkik Kayitlan: Sistemin tamamina yénelik yapilan ic tetkik kayitianni

20 yUkleyiniz. 0 0
" | Internal Audit Records: Upload Internal Audit records performed for the whole
system.
Yonetimin G6zden Gecirmesi (YGG): Sistemin tamamina yénelik yapilan
01 yonetimin gdézden gecirmesi kayitlarnini ydkleyiniz. 0 0

Management Review: Upload Management Review records performed for the
whole system.

Yurtdisi_Faaliyetler: TURKAK Sinir Otesi Akreditasyon Kurallarn (R10.10)
rehberinde belirtilen tanimlara uygun olarak doldurulmus Yurtdisi Faaliyetler
2o | Hakkinda Bilgilendirme Formu (F511-003). (Yoksa olmadigina iliskin beyan) 0 0
Cross-Border Activities: Form of Annual Information On Activities Oufside Home
Country (F511-003) filled in accordance with the definitions in the guidelines of
TURKAK Cross-Border Accreditation Rules (R10.10)

Kontrol Formu: “Yeterlilik Testleri Saglayici Kuruluslar icin Kontrol Formu”nun
23. | doldurulmus halini yUkleyiniz. (F701-075) O O
Check List: Upload the filled "Check List of Proficiency Testing Provider”. (F701-075)

Not4 : Odemeler TURKAK' tan ilgili hizmetlere iliskin faturalar kesildikten sonra yapilmalidir.
Note 4 : Payment must be done after receiving invoices from TURKAK.
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