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TS EN ISO/IEC 17025'E GORE LABORATUVARLAR iCiN BASVURUDA iSTENEN BELGELER
THE REQUESTED DOCUMENTS FOR LABORATORIES AT APPLICATION ACCORDING TO ISO/IEC 17025

A- Basvuruda TURKAK e-Portale imzal Yiklenecek ya da e-imzalanacak Belgeler
Documents to be uploaded to TURKAK e-Portal or to be e-signed during application

Not 1 :Bu bdlimdeki belgeler yeftkili kisi veya Ust ydnetim tarafindan imzalanmall veya e-imzalanmaldir.
Note 1 : Documents in this section must be signed or e-signed by the authorized person or senior
management.

Basvuru Formu: ilk Akreditasyon, Kapsam Genisletme ve Akreditasyon Yenileme basvurulariicin
“Deney Laboratuvarlar icin Basvuru Formu (F701-001) veya “Kalibrasyon Laboratuvarlar icin
Basvuru Formu”nu (F701-002)" e-imzalayiniz. Kapsam Genisletme ve Yenileme Basvurular icin
e-portal Uzerinden basvuruda, mevcut kapsamin yani sira kapsam genisletmeler kapsam ekle
1. | butonuyla eklenmelidir.

Application Form: For initial accreditation, scope extension and re-accredifation applications, please e-
sign the Application Form for Testing Laboratories (F701-001) or Application Form for Calibration
Laboratories (F701-002)".When applying via e-portal for Scope Extension and re-accreditation
applications,, scope extennsions, in addition to the existing scope, must be added with the add scope
button.

9 Akreditasyon Sozlesmesi: Akreditasyon S6zlesmesi (F701-039) formunu e-imzalayiniz.
" | Accreditation Contract: Please e-sign the Accreditation Contract (F701-039) form.

Yasal Stat: Kurulusun tUzel bir kisilik veya tUzel bir kisiligin parcasi oldugunu gdsteren belgeleri (
3 ticari sicil gazetesi kurulus kanunu vb. ) yUkleyiniz. ( varsa subeler dahil )

" | Legal Status: Upload documents showing that the organization is a legal entity or part of a legal entity
frade registry gazette, establishment law, etc.). (including branches, if any)

imza Sirkiisi: TURKAK sireclerinde Akreditasyon Basvurusu, Akreditasyon Sézlesmesi, Denetim
Teklifi, Uygunsuzluk ve DUzelfici Faaliyet Bildirim Formu vb. e-imza gerektiren evraklarn Portal
Uzerinden e-imza ile imzalayacak kisiler olacaktir. Bu kisilerin UDK'y1 yasal olarak temsil etme
yetkisine sahip olmasi gerekmektedir. Bu cercevede, imza yetkisini gdsteren yasal dokUmanlar
(noter onayl resmi imza sirkUsu, Yonetim Kurulu/Genel Kurul karar defteri, Ticaret Sicil Gazetesi
ilani, Kamu Kurulusu ise yetkilendirme yazisi vb.) yiklenmelidir.

Authorized Signature Lists: In TURKAK processes, there will be people who will sign documents requiring
e-signature, such as Accreditation Application, Accreditation Agreement, Audit Proposadl,
Nonconformity and Corrective Action Nofification Form, etc., with e-signature via the Portal.These
persons must have the authority to legally represent the CAB. In this context, legal documents showing
signature authority (notarized official signature circular, Board of Directors/General Assembly decision
book, Trade Registry Gazette Announcement, authorization letter for a Public Institution, efc.) must be
uploaded.

izin Belgeleri: Basvuru yaphgniz kapsamlarla ilgili varsa almaniz gereken izin belgelerini
kapsam baslid altindaki ilgili alana yikleyiniz. (Orn. bakanlik izni, program sahibinin izni vb.)

5. | Permission Documents: Upload the permission documents you need to obtain, if any, related to the
scopes you have applied for, in the relevant field under the scope heading. (E.g. ministry permission,
program owner's permission, etc.)
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B- TURKAK e-Portala Yilklenecek Belgeler
Documents to be uploaded to TURKAK e-portal

Not1 :Bu kisimda belirtilen belgeler basvuru esnasinda TURKAK'a génderilmeyecektir. Basvuru
TURKAK tarafindan kabul edildikten ve TURKAK tarafindan erisim izni verildikten sonra P701
Prosedirinde belirtilen siore icinde TURKAK e-portalina yUklenmelidir. (K isaretli belgeler
yUklenmelidir.)

Note 1 : Documents defined in this section will not be sent to TURKAK during application. Upon receiving
the access permission, these documents should be uploaded to TURKAK e-portal within the period
specified in the Procedure P701. (documents with sign: X shall be uploaded)

Not2 : Kapsam Genisletme Basvurularinda da, talep edilen tUm kapsamlar icin asagida
belirtilen belgelerden iliskili olanlar TURKAK e-portalina basvuru tarihinden énce yoklenmelidir.
Aksi fakdirde kapsam genisletme basvurusu dikkate alinmayacaktir. (K isaretli belgeler
yUklenmelidir.)

Note 2 : For scope extension applications, relevant documents stated below shall be uploaded to
TURKAK e-portal for all requested scopes before the application date. Otherwise, scope extension
applications will not be taken into consideration. (documents with sign: X shall be uploaded)

UDK DOKUMANLARI
: Kapsam
UDK DokUmanlan "k_A_‘kr' Gen.
(CAB Documents) ,ggg) (Scope

Ext.)

Yasal Stati: Kurulusun tUzel bir kisilik veya tUzel bir kisiligin parcasi
oldugunu gésteren belgeleri (ficari sicil gazetesi, bakanlik yetkilendirmesi,
kurulus kanunu vb.) yUkleyiniz. (varsa Subeler dahil) 0
Legal Status: Upload the documents showing that the body is a legal entity or a
part of a legal entity (trade registry, ministry authorization, law of establishment
efc.)(including branches)

Mesleki Sorumluluk Sigortasi: UcUnci taraflann zararlanni kapsayan
9 mesleki sorumluluk sigortasini yUkleyiniz.
" | Professional Liability Insurance: Upload the professional indemnity insurance that
covers the damages of third parties.

imza Sirkileri : imza sirkileriniz yOkleyiniz.

Avuthorized Signature Lists: Upload the authorized signature lists

Hizmet Kapsami: Laboratuvarn hangi alanlarda hizmet sundugunu
gosteren bilgileri yUkleyiniz. SUrekli dis tedarikciden saglanan faaliyetler,
4 laboratuvarn hizmet kapsaminda dedildir.
Scope of Service: Upload the information on the areas in which the laboratory
provide service. The activities continuously provided from an external provider
are not covered by the laboratory's activities.

Organizasyon $emasi ve Goérev Tanimlan : Organizasyon semanizi ve
5 gorev tanimlarinizi yUkleyiniz.
" | Organization Chart and Job Descriptions: Upload your organization chart and
job descriptions.

Ana Dokiiman Listesi: Laboratuvardaki tUm dokUmantasyonu gdsteren
6 guncel listeyi yUkleyiniz.(revizyon durumlari ile birlikte)
" | Main Document List: Upload the up to date list of all the documentation in the
laboratory (with revision status).

Kalite El Kitabi: Laboratuvarin Kalite El Kitabini veya bu amacla yapiimis

7. dokaonlnl yUkleyiniz. .
Quality Handbook: Upload the Quality Manual of the laboratory or any

document for this purpose.
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UDK Dokimanlan
(CAB Documents)

ilk Akr.
(init.
Acc)

Kapsam
Gen.

(Scope
Ext.)

Prosedirler: Laboratuvara ait TS EN ISO/IEC 17025 Standardina goére
dUzenlenmis, ydnetim sisteminin uygulanmasina yénelik tUm prosedurleri
yUkleyiniz.

Procedures: Upload the procedures for the implementation of the management
system, prepared in accordance with TS EN ISO/IEC 17025.

Kalite Talimatlan: Laboratuvara ait TS EN ISO/IEC 17025 Standardina gére
dUzenlenmis tUm kalite ile ilgili talimatlan yUkleyiniz.

Quality _Instructions : Upload all quality-related instructions prepared in
accordance with TS EN ISO/IEC 17025.

Deney Talimatlan ve/veya Kalibrasyon Prosedurleri: Laboratuvarn tim
deney/ kalibrasyon/ numune alma fadliyetleri ile ilgili talimatlanni
yUkleyiniz. isletme ici metot kullanimasi durumunda, gerekcelerinizi
belirten dokimani yukleyiniz.

Testing Instructions/Calibration Procedures: Upload all
testing/calibration/sampling instructions. In case of using the in-house method,
specify your reasons

Kullanilan _Cihazlann _ Kalibrasyon Sertifikalan: Cihazlarn  gUncel
kalibrasyon sertifikalanni ve kalibrasyon sikhigini  kalibrasyon teknik
sartnamelerini, kalibrasyonun uygunlugunu degerlendirme kayitlarni
vb.yUkleyiniz.

Calibration Certificates: upload the up to date calibration certificates of the
devices, the list of calibration frequency, calibration technical specifications,
records of evaluation of calibration suitability efc.

Referans Malzeme Listesi ve Sertifikall Referans Malzeme Sertifikalar:
Laboratuvarn sahip oldugu tUm referans malzeme/sertifikall referans
malzemeyi iceren listeyi yUkleyiniz. Ayrnca malzemelere ait sertifikalar,
teknik sartnameleri, teknik sartnamelere uygunlugunu degerlendirme
kayitlanni vb. yUkleyiniz.

Reference Material List and Certificates of Certificated Reference Materials:
Upload the list of all reference materials/certificates of certificated reference
materials that the laboratory has. Also upload the certificates of materials,
technical specifications, records of assessment of conformity to technical
specifications etc..

Disandan Tedarik Edilen Uriin ve Hizmetler: Laboratuvarin dis tedarikci
(taseron ve/veya tedarikci) kullanimina dair sézlesme, listeleri vb.
yUkleyiniz.

Externally Provider Products and Services: Upload contracts and lists for

the use of the external provider (subconfractor and/or supplier) of the
laboratory.

Numune Alma Plani ve Kayitlan: Laboratuvarin kullandigi numune alma
plani, metodu (ydntemi) ile ilgili dokUmanlar yUkleyiniz.

Sampling Plan and Records: Upload the documents related to the sampling
plan, method of the laboratory.

Gecerli Klma ve Olciim Belirsizligi Kayitlan: Standart olmayan/isletme
ici metotlann gecerli kima (validasyon) kayitlarini ve dlgim belirsizligi
raporlarini yUkleyiniz.

Validation and Uncertainty of Measurement Records: Upload the validation
records and ‘Uncertainty of measurement’ calculations of in-house methods.
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UDK Dokimanlari
(CAB Documents)

ik Akr.

(init.
Acc)

Kapsam
Gen.

(Scope
Ext.)

Dogrulama ve Olciim Belirsizligi Kayitlan: Standart metotlann
dogrulama (verifikasyon) kayitlarini ve dlcUm belirsizligi raporlarini
yUkleyiniz.

Verification and Uncertainty of Measurement Records: Upload the verification
records and ‘Uncertainty of measurement’ calculations of standard methods.

Yeterlilik Deneyi/LAK Raporlan ve Dizeltici Faaliyet Kanitlan: Katilim
saglanan yeterlilik deneyi/laboratuvarlar arasi karsilastirma raporlarn ve
bilgileri (laboratuvar numarasi) ve “Yeterlilik Deneyleri ve Karsilastirma
OlcUmleri Katiim Listesi (F704-001)" formunun dolduruimus halini
yUkleyiniz. P704'e gore ilgili uygun olmayan sonuclar icin yapilan kok
sebep analizi ve gerceklestirilen faaliyetleri yokleyiniz. Aynca TURKAK e-
portaldaki "Yeterlilik Deneyi Katiimlan™ bashgini doldurunuz.

Proficiency Test/ILC Reports and Corrective Action Evidences: Upload the reports
and information (laboratory number) of proficiency test/interlaboratory
comparison you participated and filled ‘List of participated proficiency testing
and interlaboratory comparison(F704-001)'. Upload the root cause analysis and
activities carried out for inadequate results according to P704. Also fill “Profiency
Test Participations” section on TURKAK e-portal.

Deney Raporu/Kalibrasyon Sertifikasi Ornegdi: R20.18 “TURKAK Markall
Deney Raporlarn ve Kalibrasyon Sertifikalanna iliskin Rehber” ve R10.06
“TURKAK AKREDITASYON MARKASI'nin TURKAK Tarafindan Akredite
Edilmis Kuruluslarca  Kullanimasina liskin - Sartlar”ina  uygun  olarak
olusturuimus Deney Raporu/Kalibrasyon Sertifikasi/Numune Alma Rapor
orneklerini yUkleyiniz.

Sample of Test Report/Calibration Certificate: Upload Sample of Test Reports /
Calibration Certificates /Sampling Reports prepared for every scope according
to the guideline of R20.18 and R10.06

Risk ve Firsatlara Yonelik Faaliyetler: Risk ve firsatlarla ilgili dokUmanlar
ve kayitlan yUkleyiniz.

Activities for Risk and Opportunities: Upload the documents and records
prepared about risks and opportunities.

20.

ic Tetkik Kayitlari: Sistemin tamamina yénelik yapilan ic tetkik kayitlanni
yUkleyiniz.

Internal Audit Records: Upload Internal Audit records performed for the whole
system.

21.

Yonetimin G6zden Gecgirmesi (YGG): Sistemin tamamina yénelik yapilan
ydénetimin gdzden gecirmesi kayitlanni yUkleyiniz.

Management Review: Upload Management Review records performed for the
whole system.

Yeterlilik Deneyleri ve Karsilashrma Olgimleri Katiim Listesi
(Proficiency Tests and Comparison Measurements Participation List)

ik Akr.

(init.
Acc)

Kapsam
Gen.
(Scope
Ext.)

Yeterlilik Deneyleri ve Karsilasirma Olcimleri Kahlim Listesi : TURKAK
portalde bu bdlimde bulunan online forma katimis oldugunuz ve
katimayi planladiginiz yeterlilik deneyleri ve karsilastirma dlcUmlerine ait
bilgileri giriniz. (Online formu doldurunuz)

Proficiency Testing and Interlaboratory Comparisons Participation List : Enter the
information about the proficiency tests and comparison measurements that you
have participated in and plan to participate in the online form in this section of
the TURKAK portal. (Fill online form)
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o ik Akr, | Kapsam

Oz Degerlendirme ve Denetim Raporu o Gen.

(Self Evaluation and Assessment Report) (init. (Scope
Acc) Ext.)

Oz Degerlendirme ve Denetim Raporu : TURKAK portalde bu bdlimde
bulunan online forma Kimin/kimlerin doldurdugunu ve ne zaman
dolduruldugu aciklama kisminda belirterek, tUm alanlar icin ilgili formu
doldurunuz. (Kalite, Mikrobiyoloji, Kimyasal, Fiziksel Alan, Kitle, Kuvvet
1. | vb.) (Online formu doldurunuz)
Self-Evaluation and Assessment Report : Fill the relevant form for all fields, stating
in the description section who filled out the online form in this section of the
TURKAK portal and when it was filled out. (Quality, Microbiology, Chemical,
Physical Space, Mass, Force, etc.) (Fill online form)

ilk Akr. | Kopsam
Yurtdisi Faaliyetler Hakkinda Bilgilendirme Formu o Gen.
(Information Form for Abroad Activities) ,ggg) (Scope
Ext.)

Yurtdisi Faaliyetler: TURKAK portalde bu bélimde bulunan ‘Yurtdisi
1 Faaliyetler Hakkinda Bilgi Fomu'nu online olarak doldurunuz.
" | Cross-Border Activities: Fill out the 'Information Form on Overseas Activities' online
in this section of the TURKAK portal.

P ilk Ak Kapsam
Lokasyonlar ve Yiritilen Faaliyetler o Gen.
(Locations and Activities) (init. (Scope
Acc) Ext.)

Lokasyonlar ve Yiritilen Faaliyetler: Lokasyon adi, iliskili oldudu
merkez/sube, lokasyon t0rU, yUrUtllen faaliyetler, islemler hakkinda bilgi
veriniz. R20-42 ‘Saha Laboratuvar Faaliyetleri icin Kurallar Rehberi’ ni
1. | inceleyebilirsiniz.
Locations and Activities: Give information about location name, relation branch,
location type, all activity, operations. You can review the R20-42 'Rules Guide for

Field Laboratory Activities'.
: Kapsam
Personel Listesi IIk'Akr. Gen.
. (Init.
(Personnel List) (Scope
e Ext.)

Personel Listesi ve Yetkilendirme Matrisi : Bu bdlumde personelinize (tUm
personel) ait istenen bilgileri giriniz ve yetkilendirildigi kapsamla(sadece
kapsamda yetkilendiriimis kisiler) eslestiriniz. Personel ve/veya cihaz
degdisikligi ve yapisal degdisiklik oldugu durumlarda ‘Personel Cihaz
Degisikligi Bildirim Formu (F701-106) ve Yapisal Degisiklik Bildirim Formu
(F701-105)'nun doldurulmus halini ilgili alana yukleyiniz ve teknik
sorumlunuza bilgi veriniz.

Personnel List and Authorization Matrix : Enter the requested information for your
personnel(for all personnel) and match the authorized personnel with the scope.
In cases of personnel and/or device changes and structural changes, upload
the completed version of the 'Personnel Device Change Notification Form (F701-
106) and Structural Change Notification Form (F701-105) to the relevant area and
inform your technical officer.
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Cihaz Listesi
(Device list)

ik Akr.

(init.
Acc)

Kapsam
Gen.

(Scope
Ext.)

Cihaz listesi ve Kapsam Eslestirme Matrisi : Bu bolUmde cihazlanniza ait
istenen bilgileri giriniz ve kullanildigi kapsamla eslestiriniz. Dogrudan analiz
ile ilgili olan temel cihazlann bilgisini giriniz. (Ornek: Atomik Absorpsiyon
Spektroskopisi (AAS), Gaz kromatografisi (GC), YUksek basingli sivi
kromatografisi (HPLC), EndUktif eslesmis plazma spektrometrisi (ICP) vb.)
Personel ve/veya cihaz dedisikligi oldugu durumlarda ‘Personel, Cihaz
Degisikligi Bildiim Formu (F701-106)'nun doldurulmus halini ilgili alana
yUkleyiniz ve teknik sorumlunuza bilgi veriniz.

Equipment - Scope Matrix : Enter the requested information for your equipment
and match the related scope. Enter the information of the essential devices
directly related to the analysis. (Example: Atomic Absorption Spectroscopy
(AAS), Gas chromatography (GC), High pressure liquid chromatography (HPLC),
Inductively coupled plasma spectfrometry (ICP) etc.) In cases of personnel
and/or device changes, upload the completed version of the 'Personnel,
Equipment Change Notification Form (F701-106)' to the relevant area and inform
your technical officer.

Not 4
Note 4

: Odemeler TURKAK' tan ilgili hizmetlerle ait faturalar kesildikten sonra yapimalidir.
: Payment must be done after receiving invoices from TURKAK.
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